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MANUAL FRENTE DE CAIXA    

VENDA PELO PDV 

 

 

 

TELA INICIAL  

Login: G (usuário padrão) 

Senha: g (senha padrão) 

Entre com o usuário e senha,  

caso tenha criado usuários para entrar no  

frente caixa, entre com estes cadastrados. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TELA PRINCIPAL 

Aperte a tecla F5 REGISTRAR VENDA 

E entre com seu login  

(usuário / vendedor) e senha: 
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TELA DE VENDAS  

 

Na tela de vendas no topo da imagem está mostrando o número de série da NFC-e, o nome do 

operador do caixa e a data que foi aberto o caixa. 

Logo em baixo na tela vendas nos temos os atalhos para as operações de vendas 

F1 – CONSULTA ITENS 

F2 – PRODUTOS (PROCURAR PRODUTOS PARA VENDER) 

F3 – CPF  

F5 – FECHAR VENDA 

F6 OU * - QUANTIDADE 

F7 – CANCELAR ITEM 

F8 – CONTINUA 

F9 – ABRIR GAVETA 

F10 – CONSULTA ITEM 

F11 – INSERT – DUPLICAR ITENS 

CTRL + P – CARREGAR VENDAS JÁ CONCLUIDAS  

ALT + C – CONTIGENCIA 
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VAMOS FAZER UMA VENDA: 

Com a tela de vendas aberta, se tiver um leitor de código de barras e os produtos já cadastrados é 

só bipar a etiqueta e o produto vai aparecer na tela ou manualmente buscando um produto. 

Abaixo vamos dar exemplo de uma venda totalmente manual: 

Aperte a tecla F2 para buscar item 

 

Digite o nome do produto como na imagem abaixo: 
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Após buscar o produto aperte a tecla ENTER  

 

Agora que inserimos um produto, vamos finalizar a venda: 

Aperte a tecla F5 e escolha a forma de pagamento > 1 < Dinheiro e aperte ENTER: 
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Agora vamos digitar o valor que o cliente pagou em dinheiro: 

Aperte Enter 

 

Após apertar Enter, você verá o total da venda, o valor pago e o troco, feito esse processo, Aperte 

a tecla 1 para GERAR A NOTA FISCAL, ou 4 para SAIR  
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Ao finalizar a venda escolha uma das opções.  

 

Escolhendo a opção 1) GERAR: 

Vai ser gerada a nota fiscal eletrônica do consumidor NFC-e; 

 

Após transmitida a nota aperte:  2) IMPRESSÃO COMPLETA, para imprimir o cupom eletrônico 

 

Escolhendo a opção 4) SAIR: 

Vai ser finalizada a venda sem emitir o cupom fiscal, permitindo sua transmissão e impressão 

posteriormente. 

 

Terminado o processo, aperte Enter duas vezes e a tela de venda volta para o 

início. 
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