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Manual para Cadastros de Clientes

A tela de cadastro de Cliente pode ser iniciada de duas formas: a primeira, a partir da tecla
“F9” e a segunda, no menu “Cadastros”, opcao F — Cadastro de clientes, item E — Cadastro
Reduzido de Clientes.

@ Gilago - Sistema de Automagdo Comercial v 2.3 - o X
|5 Gdastos| ¢ Financeiro s Relatirios Gerais ™3 Relatérios Financeiros A, Utilitarios _Ajuda Remota _ Licenga de uso do sistema

- Seu Estabelecimento
j \
Grupos/Sub-Grupos/Marcas/Unidades/SegBes/Fundes ICM e 1SS > > g @ 0 a

- Fomecedores Ctrl+F

Usuario: G

20 e e

- Produtos/Servigos

E) - Vendedores/operadores

£) - Cadastro de clientes &) - Ramo de Atividade / Perfil »

G) - Formas de Pagamento B) - Cadastro de Clientes £

H) - Movimentagées de Entradas e Saidas » Agenda Integrada com clientes

9
D) - Cadastro de Cidades

Sair do Sistema

)

- Cadastro Reduzido de Clientes

F) - Créditos dos Clientes

Primeiro, clique em “Inserir” e apds isso, preencher as informagdes requisitadas. Para Nota
Fiscal eletrénica, sdo necessarios Nome, CEP e Endere¢o completo. No caso de pessoa fisica,
deve-se colocar o CPF ou colocar CNPJ e Inscricdo Estadual, caso seja pessoa juridica.
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Cddigo 0 | Dt.Cadastro \E\

Nome
Fantasia
CEP LI
Cod.Cidade [v]
Cidade
Enderego
UF
Complemento
Bairro
Nimero Dt.Nascto |E| Tipo do Cliente
Fone Celular
Fone Contato Fax
CP.F RG
Py D Ins.Est:
‘Quem Indicou Tipo do Imposto
Email
Destacar impostos na DANFE Optante Simples |5/

Abrir tela p/ calcular fungoes do icm Tipo do Contribuinte 0

Clique aqui para inserir um novo registro. |

|__‘_: Inserir. Q}) Salvar W Cancelar

=




Para finalizar o cadastro, clique em “salvar”,

uma janela surgira perguntando se deseja

confirmar a gravacdo de registro, apds clicar em “SIM” a tela de cadastro pode ser fechada

clicando em “Sair”.
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S Cadigo 2 | Dt.Cadastro| 01/02/2016 E\
Nome JOAD
Fantasia
CEP 00.000-00 [\E
Cod.Cidade 5300108 [ |
Cidade BRASILIA
Enderego QUADRA 0 BLOCO 0 SALA 0
UF DF
T
Complemento @ Responda:
Bairro BARI
Nimero 0 Confirma a Gravagao deste registro ? =
e sIM | | NAO
Fone Contato = —
C.P.F RG
CNPJ B Ins. Est:
Quem Indicou v Tipo do Imposto he
Email
Destacar impostos na DANFE Optante Simples i
Abrir tela p/ calcular fungdes do icm Tipo do Contribuinte 0
I—J—l Inserir H QQSaTyar H W Cancelar H )( Excluir H m Sair ‘
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